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第 25回国際博物館会議（ICOM）京都大会 

文化をつなぐミュージアム－伝統を未来へ－ 

2019年 9月 1日～7日 京都 

 

グループ登録の手続き 

 

ICOM京都大会2019へのグループ登録の手続きに関する詳細をご説明します。 

 

グループ登録の手続きは以下のとおりです:  

• ICOM京都大会2019運営事務局（株式会社コングレおよびK.I.T. Group）が提供する公

式グループ登録フォームと、名簿用のエクセルテンプレートを使用して、グループを

登録してください。  

• 登録フォームを使用し、必要な登録人数を登録すると、グループ登録用のプロフォー

マインボイスが送られます。  

• 全ての参加者氏名はこれらの公式文書を使用して処理する必要があります。例外は認

められません。 

• 全額を支払い、記入済み名簿、さらに学生であることの確認に必要な証明書をお送り

いただくと、（必要な場合は招待状とともに）グループ登録確認書が送られます。 

 

グループ登録の下で登録された参加者全員に公式な利用規約が適用されます。 

 

登録期限、支払い、キャンセル 

 

参加者データの登録期限： 

 

登録期限内に、正式な書類を使用して全ての氏名を ICOM 京都大会 2019運営事務局に送

付してください（早割料金は 2019年 4月 30日、通常事前料金は 2019年 8月 31日）。

氏名と参加者の必須情報が登録期限内に提出されない場合は、次の登録期限の登録料が自

動的に適用されます。参加者の必須詳細情報、割引特別料金カテゴリーに登録された参加

者の身分証明書および全額の支払いが受領されるまで、登録は完了しません。氏名、証明

書および完全な必須情報が登録期限内に未提出の場合は、登録を無料で取り消すことはで

きません。 詳細は後日提出することができ、次の登録期限の登録料が適用されるか、ま

たはキャンセル条件に従って登録をキャンセルできます。 

・早期事前登録：2019年4月30日 日本時間24時まで（この日以降、参加者の詳細情報が

完全に提出されていない場合は、通常事前登録料金となります）。  
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• 通常事前登録：2019年8月31日 日本時間24時まで（この日以降、参加者の詳細情報が

完全に提出されていない場合は、当日登録料金となります）。  

 

締め切り後に提出された参加者氏名に関しては、登録を処理する前に最初の登録料金とそ

の時点での登録料金の差額をお支払いいただきます。 

 

支払い： 

• 次の締め切りまでに全額をお支払いください。全額のお支払いがない場合は、次の登録

期限の登録料金が自動的に適用されます。 

• 大会開始前に全額をお支払いください。全額のお支払いがない場合は、参加者の名札は

配布されません。 

 

キャンセル： 

• キャンセルは全て電子メールまたはファックスでICOM京都大会2019運営事務局に書面

で送付してください。 

• 氏名、証明書および完全な必須情報が登録期限内に提出されていない場合は、登録の

キャンセルはできません。 

• 2019年6月31日日本時間24時までにキャンセルされた場合は、予約1件につき50%の運

営費がかかります。払い戻しは、大会終了後に行います。この日以降のキャンセルにつ

いては返金しません。 

 

グループ登録の必須情報 

 

グループの全メンバーについて以下の参加者情報が必須です。 

 

・ 性別 

・ 姓 

・ 名 

・ 各参加者の電子メールアドレス 

・ （名札に印刷する）組織名 

・ （名札に印刷する）国名 

・ 参加者の完全な住所 

 

各参加者の個々の電子メールアドレスは必須情報ですのでご注意ください！ 
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ICOMメンバーまたはICOM団体会員の代表メンバーとして登録する場合は、以下の情報が

必須です：  

・ ICOM会員番号 

 

参加者は登録時に有効なメンバーでなければなりません。登録時以降にメンバーシップを

更新／取得された場合返金はありません！ 

 

学生料金で登録する場合は、以下の情報が必須です：  

・ 有効期限が記載された学生証の写し、または  

・ 在学証明書 

 

参加者が招待状を必要とする場合は、以下の詳細情報が必須です： 

・ 国籍 

・ 生年月日 

・ 出生地 

・ パスポート番号 

・ パスポート発行日 

・ パスポートの有効期限 

 

登録確認はグループの各参加者には送付されません。それぞれのグループリーダー（会社

または機関）の責任で、グループの各メンバーに対し、大会に出席するために登録済みで

あることをお知らせください。 

 

各参加者が一度だけ登録されていることを確認することも、グループの窓口の責任です。 

 

登録カテゴリーの変更には、5,400円の手数料がかかります。 

 

氏名の変更には全て 5,400円の手数料がかかります。名札の再発行が必要となるその他の

変更には 5,400円の手数料がかかります。追加予約、登録または支払い関連の変更（例、

氏名の変更）は、定期的に ICOM京都大会 2019運営事務局から請求されます。次の登録

期限までに支払いを完了してください。 

 

 

 

 



 

4 
 

そのほか 

 

招待状：  

正式な招待状を必要とする参加者は、ICOM京都大会2019運営事務局にご連絡ください。

招待状を受け取るには、参加者が完全に大会に登録され、支払いが全額済んでいる必要が

あります。招待状は、2019年8月31日以降は送付されません。 

招待状は、いかなる場合にもICOMに金銭的な義務を負わせるものではありません。ICOM

大会に関連して発生する全費用は参加者の負担となります。 

 

ビザ要件： 

ビザ要件は参加者が自らの責任で管理してください。入国ビザが必要な参加者は、申請手

続きに十分な時間を確保する必要があります。最寄りの大使館または領事館に連絡し、適

切なビザ申請時期を決定してください。 

 

ICOM京都大会2019運営事務局がビザ申請者に代わって大使館や領事館に直接連絡するこ

とはありません。 

 

グループ参加者の大会資料受け取り： 

京都現地での大会の資料受け取りは以下の2つの方法から選択できます： 

 

1. グループリーダーによる大会資料（名札、ストラップ、バッグ）の代表受け取り 

グループのリーダーまたは権限のある代表者がグループ全員の資料を受け取り、それを各

参加者に配布します。ICOM京都大会2019運営事務局が、大会資料を早期に受け取れるよ

う手配するため、適切な時期にグループに連絡します。受け取りは、大会開催前の金曜日

と土曜日に予定しています。 

 

2. グループ各参加者による大会資料の個別の受け取り 

グループリーダーがグループ全参加者のQRコード確認を受け取り、それを各参加者に配

布します。各参加者はQRコードによって迅速かつ容易に大会に参加できます。 

 

名札は、支払いが全額済み、証明書を受領している場合のみ配布されます！ 
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登録料金  

登録料金は全て日本円でお支払いください。料金には日本の消費税8%が含まれていま

す。 

 

 

コングレスバッグ 

コングレスバッグは正規の登録料金をお支払いいただいた場合のみご提供いたします。一

日券または同伴者として登録された参加者は、別途ご購入いただく必要があります。コン

グレスバッグは、登録手続きの際に追加料金（3,000円）でご予約可能です。バッグは数

量限定のため、先着順で販売されます。 

 

お問い合わせ 

日本語でのお問合せ： 

株式会社コングレ 

+81 3 5216 5303 

icom2019-reg@congre.co.jp 

営業時間：月曜日〜金曜日、午前10時〜午後5時（日本時間） 

他の言語でのお問合せ： 

K.I.T. Group GmbH 

+49 30 24603 252  

icom2019@kit-group.org 

営業時間：月曜日～金曜日、午前 9時から午後 6時（中央ヨーロッパ標準時） 


